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Proceso de Matricula para ingresantes por Traslado Externo

INGRESANTE

v

Informa deseo de

matricularse en la

modalidad traslado
externo

ASESOR DE ADMISION

Brinda informacion al

ingresante

I

ASISTENTE DE TESORERIA Y
COBRANZAS

No

intranet académica

- Solicitud de traslado y convalidacién dirigida al
Director General

- Certificado original de estudios de la institucion
educativa de procedencia, como minimo de un
ciclo o periodo académico.

- Silabos de las unidades didacticas que solicita
convalidar (para convalidacion entre planes de
estudio) o el certificado modular (para
convalidacion por unidad de competencia), los

Realiza pago por
derecho de matriculay
convalidacion.

mismos que deberan estar visados por la
institucion de procedencia

- Comprobante de pago por derecho de
convalidacion por unidad didéctica (curso) o por
unidad de competencia, segun sea el caso.

- Comprobante de pago por derecho de
matricula de Traslado Externo.

Plazo: SIETE (7) dias habiles

Costo D. Mat. Traslado Externo: S/ 250.00
Costo por convalidacién por UD: §/15.00
Costo conv. por Uidad de competencia: S/ 50.00

Valida pagos
realizados, genera

COORDINADOR
ACADEMICO

boleta y procesa

Realiza analisis
de convalidacién
y emite informe.

ANALISTA DE SISTEMAS

. solicitud. Otorga accesos a
Requisitos: ) ) cuenta de correo,
- Solicitud de matricula de traslado externo via [

intranet académica y
Biblioteca Virtual, y
envia correo al
estudiante.

ANALISTA DE REGISTROS
ACADEMICOS

éConvalida?

12 Si

Registra convalidacion
en la plataforma

Matricula al
4 L) ingresante en los
5 cursos a llevar en la
Ingresa solicitud de o si plataforma
Matricula de traslado zzrenq‘:;'f?
externo 1
T No
Aprueba solicitud de
matricula
9

¢éDe acuerdo
coninforme de
convalidacién?

Si

Procesa solicitud en
intranet académica
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