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INGRESANTE ASESOR DE ADMISIÓN
ASISTENTE DE TESORERÍA Y 

COBRANZAS

COORDINADOR 

ACADÉMICO
ANALISTA DE SISTEMAS

ANALISTA DE REGISTROS 

ACADÉMICOS

1

3

Valida pagos 
realizados, genera
boleta y procesa 

solicitud.

Realiza pago por derecho 
de matrícula y 

convalidación por unidad 
de competencia.

INICIO

Realiza análisis 
de convalidación 
y emite informe.

76

Ingresa solicitud de 
Matrícula de Experiencia 

Laboral en intranet 

Informa deseo de 
matricularse en la 

modalidad de Experiencia 
Laboral

Brinda información al 
ingresante

Requisitos:
- Solicitud de matrícula de Experiencia 

Laboral vía intranet académica

- Solicitud de convalidación por 
competencia laboral dirigida al Director 

General.

- Certificado de competencias laborales, 

otorgada por un centro de certificación 
autorizado, que se encuentre vigente. 

- Comprobante de pago por derecho de 

convalidación por unidad de competencia.

- Comprobante de pago por derecho de 
matrícula de Experiencia Laboral

Plazo: SIETE (7) días hábiles

Costo D. Mat. Exp.Laboral: S/ 250.00
Costo D. convalidación por Unidad de 

Competencia: S/ 50.00

Si

No

Matricula al 
ingresante en los 

cursos a llevar en la 
plataforma

Registra convalidación 
en la plataforma

2

11

Aprueba solicitud de 
matrícula

FIN

12

14

4

¿Requisitos 
completos?

Sí

No

¿Convalida?

¿De acuerdo 
con informe de 
convalidación?

Procesa solicitud en 
intranet académica

A

A

FIN
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Si

No

B
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5

Otorga accesos a 
cuenta de correo, 
intranet 
académica y 
Biblioteca Virtual, 
y envía correo al 
ingresante.
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