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ESTUDIANTE ASESOR DE ADMISIÓN
ASISTENTE DE TESORERÍA Y 

COBRANZAS
ANALISTA DE REGISTROS ACADÉMICOS ANALISTA DE SISTEMAS
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4

5

6

Valida pagos 
realizados y genera

boleta. Procesa 
solicitud

Regulariza deuda 
pendiente

Realiza pago por 
derecho de matrícula y 

reincorporación 
mediante depósito en 

cuenta bancaria 
institucional

INICIO

Verifica situación
académica y 

documentación del 
estudiante  

87

Ingresa solicitud de 
Matrícula de 

Reincorporados vía 

10

Informa su intención de 
retomar estudios.

Brinda información al 
estudiante

Requisitos:
- No tener deudas pendientes 
con la institución
- No tener documentación 
pendiente.
- Solicitud de matrícula de 
reincorporados vía intranet

- Comprobante de pago por 
derecho de Reincorporación
- Comprobante de pago por 
derecho de matrícula

Plazo: TRES (3) días hábiles

Costo D. Mat. Reinc: S/ 250.00
Costo D. Reincorp: S/ 30 soles

¿Tiene 
deuda 

pendiente?

Si

No

Otorga accesos a 
cuenta de correo, 

intranet académica y 
Biblioteca Virtual, y 

envía correo al 
estudiante.
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¿Cambia 
de plan?

Si

No

Matricula al 
estudiante en los 

cursos a llevar en la 
intranet académica

Convalida cursos que 
corresponda

¿Conforme

Si

Regulariza requisito 
solicitado y/o 

confirma su matrícula

No

2

3

11

12

Aprueba solicitud de 
matrícula

FIN
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