
 
IES “Jorge Añaños & Tania Alcázar” 

 

 
CONFIDENCIAL │ IES “Jorge Añaños & Tania Alcázar”  1 

Procedimiento de Reserva de Matrícula 
 
 
Inicio de Matrícula: 01 de setiembre del 2025 
Fin de Matrícula: 12 de setiembre del 2025 
 
Inicio de clases: 01 de setiembre del 2025 
 

 
 

ESTUDIANTE/ INGRESANTE ASISTENTE DE BIENESTAR ESTUDIANTIL
ASISTENTE DE TESORERÍA Y 

COBRANZAS
ANALISTA DE REGISTROS ACADÉMICOS

Proceso académico de reserva de matrícula

Manifiesta intención de 
efectuar una Reserva de 

Matrícula.
Este trámite se hará antes 
de finalizado el plazo del 

proceso de matrícula

Se entrevista con el 
estudiante o ingresante 

para conocer las razones 
de su decisión y darle 

opciones para apoyarlo
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¿Desea 
continuar 

el proceso?

NO

Ingresa solicitud
Requisitos:
- Solicitud de reserva de matrícula vía 
intranet académica
- Comprobante de pago por derecho 
de reserva
- Comprobante de pago por derecho 

de matrícula del tipo que fuera.

Plazo: TRES (3) días hábiles
Costo D. Reserva: S/ 30.00
Costo Matrícula: S/ 250.00

SI

Autoriza y procesa 
solicitud. Registra en 

una base a los 
estudiantes

INICIO

FIN

FIN

Aprueba solicitud y 
realiza los registros 

académicos
respectivos.

Valida pagos y 
procesa 
solicitud 


